Ответственным за проведение ГИА-9.
Порядок работы с ПО РБД в рамках 1-го этапа сбора РБД

Направляем Вам архив программного обеспечения для сбора региональной базы данных (далее ПО РБД) для обеспечения проведения государственной итоговой аттестации IX классов, а также для проведения диагностического тестирования по русскому языку по технологии ЗАО «КРОК Инкорпорейтед».

В направляемом программном обеспечении присутствуют данные по образовательным учреждениям, содержащимся в РБД ГИА 2012 года.

Последовательность действий сбора РБД в рамках 1-го этапа сбора РБД:
· Вы получаете по деловой почте защищенного канала VipNet или на электронном носителе архив с комплектом ПО РБД
· На локальном диске необходимо создать каталог "ГИА 2013". Скопировать полученный архив в созданную папку и извлечь содержимое архива. После этого в каталоге " ГИА 2013"  должна быть папка с наименованием вашего района в которой вы найдете:

· Файлы с наименованием ОУ (к примеру – «(001) МОУ СОШ № 1 (ОУ-ППЭ).rbd»)

· Папка «ПО РБД ГИА»
· Папка сопроводительные документы

· Программа не требует установки на жесткий диск, для запуска необходимо перенести файл с наименованием ОУ в папку «ПО РБД ГИА» и запустить файл «Сбор РБД.bat» в  папке «ПО РБД ГИА» (расширение .bat может не отображаться).
Краткая справка по установке, работе программы сбора РБД и отправки данных в РЦОИ:
· Проверить наличие файлов для всех ОУ в полученном комплекте ПО РБД, в случае несоответствий заполнить приложение 1, отправить по закрытому каналу VipNet в РЦОИ и получить файл .rbd по новому учреждению.

· Внести список аудиторий каждого ОУ-ППЭ. Структура стандартной аудитории: 3 ряда по 5 парт, 1 место за партой, итого 15 посадочных мест. Расчет количества аудиторий из округления в большую сторону отношения большего числа учащихся 9 классов в ОУ к цифре в 15 посадочных мест.
· Внести в ПО РБД информацию по выпускникам, заполнив обязательные поля (класс, ФИО, паспортные данные, пол, дата рождения в формате дд.мм.гггг).

·      Проверить и подтвердить данные об ОУ
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· Добавить работников ОУ (учителей 9 классов по русскому языку и математике) с заполнением 

дополнительных полей
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· Заполнить пункт «Классы». Добавить номер класса (выбрать из списка), классного руководителя (предворительно созданного в пункте «Работники ОУ»). В том же окне нажать кнопку «Добавить» для внесения данных об условиях изучения предметов в классе. 
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· В пункте «Учащиеся» внести следующую обязательную информацию по выпускникам:

· Фамилия, имя, отчество;
· Дата рождения, пол;
· Паспортные данные;
· Дату рождения в формате дд.мм.гггг;
· По возможности начать ввод дополнительных сведений по условиям изучения предметов.
· Если учащийся будет участвовать в диагностическом тестировании по русскому языку, то следует проставить метку участия в экзамене (9 класс, Русский язык, 09.12.2012) как показано на рисунке. В общем списке учащихся при включенной метке «Отображать перечень экзаменов» название экзамена будет отображаться как «РУС 09.12.2012». (Дата проведения экзамена назначена предварительно, возможны изменения. Окончательная дата проведения экзамена будет сообщена вам дополнительно)
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· Выпускники, обучающиеся по экстернатной схеме, прикрепляются к собственным классам.

· Заполнить пункт «Аудитории». Внести для ОУ-ППЭ полный перечень аудиторий, которые возможно будут выделяться для проведения экзаменов. 
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· После внесения данных необходимо корректно завершить работу с ПО РБД.

· Для отправки информации в РЦОИ требуется скомплектовать архив с файлами вида «(001) МОУ СОШ № 1 (ОУ-ППЭ).rbd» и отправить данный архив через закрытый канал VipNet (архив формата rar, zip, 7zip). 
Количество файлов, отправленных в РЦОИ, должно строго соответствовать количеству полученных файлов ОУ, вне зависимости от внесения информации.
Внимание!

1. Категорически запрещается изменять название файла с расширением .rbd и вносить данные другого ОУ. 

2. Категорически запрещается использовать для передачи файлов с расширением .rbd электронную почту, закрытый раздел сайта rcoi.net.
Примечание: 
1. По вопросам работы с ПО РБД необходимо обращаться по телефону (499) 940-10-24 ( Дмитрий), писать по деловой почте защищенного канала VipNet (адресат Павлун Дмитрий Викторович).
Данную информацию необходимо предоставить до 23 ноября 2012 года через защищенный канал VipNet. (адресат Павлун Дмитрий Викторович).
